CONTRALORIA

DE BOGOTA. D.C.

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

OFICINA PRODUCTORA

30000 DIRECCION DE PLANEACION

CODIGOS SISTEMA INTEGRADO DE RETENCION EN DISPOSICION
STION ANOS FINAL
SERIES DOCUMENTALES GE ARCHIVO T ARGHVG OBSERVACIONES
DI/CIA SERIE | SUBSERIE PROCESO PROCEDIMIENTO GESTION CENTRAL CT| E MT
30000 03 00 ACTAS
30000 03 11 ACTAS DEL COMITE DEL SISTEMA - - 2 18 X Transferir al Archivo
INTEGRADO DE GESTION Histérico una vez cumplido el
- Proceso de direccionamiento estratégico gg;'ggxa goemc:?ées?i‘r:rlz)ryio jz
- ?’rocleso de vigilancia y control a la gestion las decisiones que se
1sca adoptan en el Comité.
30000 08 00 BOLETINES
30000 08 01 BOLETINES DE BENEFICIOS DE CONTROL 040 04018 2 18 X Transferir al Archivo
FISCAL Histérico una vez cumplido el
- Memorando Remisorio (Anexo 1,2,34,y 5 periodo de retencion; se
(el que corresponda) y soportes Iconseryg o sl ts
- i . a gestion institucional de la
— Boletin de Beneficios de Control Fiscal entidad.
30000 31 00 INFORMES
30000 31 05 INFORMES CONSOLIDADOS DEL SISTEMA - - 2 18 X Transferir al Archivo
INTEGRADO DE GESTION His.térico una vez cumplido el
-~ Informe (junio y diciembre) periodo de retencion; se
conserva como testimonio de
la gestion institucional de la
entidad.
30000 31 06 INFORMES CONSOLIDADOS - - 2 18 X Transferir al Archivo
ESTADISTICOS SOBRE FORMULACION Y Histérico una vez cumplido el
SEGUIMIENTO AL PLAN DE ACCION periodo de “;‘fe';.c"'“i. 20
S ; conserva como testimonio de
= Informe (junio y septiembre) la gestion institucional de la
entidad.
30000 31 28 INFORMES DE GESTION PROCESQOS - - 2 8 X Transferir al Archivo
— Informe Histérico una vez cumplido el
periodo de retencién; se
conserva como testimonio de
la gestién institucional de la
entidad.
30000 33 00 INTRUMENTOS DE ADMINISTRACION DEL 010 01010 2 18 X Transferir al Archivo
RIESGO INSTITUCIONAL Historico una vez cumplido el
- Matriz Contexto Estratégico e ggr?gg:va ggmori;esrt]i‘r:rlw%rxio z:
u/j_\entlﬂcamon y clasificacion de riesgos la gestion institucional de la
( nexo 1). | entidad.
— Analisis de riesgos (Anexo 2)
— __Valoracién de Riesgo (Anexo 3)
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30000 DIRECCION DE PLANEACION
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D/CIA | SERIE | SUBSERIE PROCESO | PROCEDIMIENTO | GEcrian | central |CT| E | MT | 8
— Mapa de Riesgos Institucional (Anexo 4)
— Mapa de Riesgos de Corrupcion
30000 34 00 INSTRUMENTOS DE ADMINISTRACION DEL 010 01006 2 18 X Transferir al Archivo
SISTEMA INTEGRADO DE GESTION Histdrico una vez cumplido el
~  Solicitud de elaboracién / modificacién de peficdn _de irefencion. g
documentos e oo o de
—  Listado maestro de documentos (Intranet) ent?dad.
— Manual del sistema
30000 41 00 PLANES Y PROGRAMAS INSTITUCIONALES
30000 41 08 PLAN ESTRATEGICO INSTITUCIONAL 010 01003 2 18 X T(anﬁferil' al Archivo
—  Propuesta Programatica Hésritgggo ‘ér;a V::t::(%’:!do:el
— Acta de Comité Directivo . gonserva como testimonio de
= Diagnéstlco DOFA de la dependenC|a la gesti()n institucional de la
—  Diagnoéstico DOFA por procesos entidad.
—  Diagnoéstico DOFA institucional
—  Propuesta de principios, valores, objetivos
y estrategias
Plan Estratégico Institucional
30000 41 12 PLANES DE ACCION 010 01001 2 18 X Transferir al Archivo
—  Lineamientos de la Alta Direccion H‘i;itoé;ico L:j"a Ve‘i cun;opl‘!do eel
-  Plan de Acci6n por proceso gonser?fa csmgetei?iz]or:l’io csie
— Hoja de Vida del Indicador la gestién institucional de la
— Plan de Accién consolidado entidad.
—  Solicitud de elaboracion, modificacion de
documentos del Plan de Accién
30000 41 13 PLANES DE AUDITORIA DISTRITAL - P.A.D. 040 04008 2 18 X Transferir al Archivo
—  Matriz de Formulacién del PAD Historico una vez cumplido el
- Plan de Auditoria Distrital Aprobado Eg:ggxa ggmﬁées%ﬁg;‘m ;2
= SO“CItUd de modiﬁcacién del PAD la gesﬁbn institucional de la
entidad.

30000 56 00 PROYECTOS DE INVERSION 010 01010 2 18 X Transferir al Archivo
Acta de Reunién de Identificacion de Histérico una vez cumplido el
necesidades de inversibn para la gg:ggxa 2§m£§€iiﬂ{m gg
Contraloria de Bogota la gestion institucional de la

— Documento de Formulacién del proyecto entidad.
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CONTRALORIA

DE BOGOTA, D.C.

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

OFICINA PRODUCTORA 30000 DIRECCION DE PLANEACION
CODIGOS SISTEMA iNTE(}RADO DE RETEN~CION EN DISPOSICION
SERIES DOCUMENTALES GESTION ANOS FINAL OBSERVACIONES

ARCHIVO | ARCHIVO
D/CIA | SERIE | SUBSERIE PROCESO | PROCEDIMIENTO GESTION | CENTRAL CT| E | MT | S

—  Matriz de Formulacién (Anexo 3)

—  Concepto de Viabilidad del proyecto

- Proyecto de Inversion

— Ficha Técnica .E.B.I. - D.

— Acta de Mesa de Trabajo revisa los
porcentajes de avance

— Reporte de Seguimiento (Formato Anexo
2)

— Reporte de Seguimiento (Formato CB-
0021- Balance Social- Anexo 4)

— Validacion de Informacion Reportada
(correo electronico)

— Concepto de viabilidad de armonizacion
presupuestal y de metas de los proyectos
de inversion

— Memorando remitente del documento de
Armonizacion presupuestal

—  Reporte ejecucion presupuestal mensual

— Informe de Resultados P.M.R.

— Memorando remisorio de resultados
P.M.R.

CONVENCIONES RESPONSABLE DEPENDENCIA/} FIRMA RESPONSABLE DEPENDENCIA: (}QL Q
gIe 4% Du 6; ue oo Lo L4 L’v\ :

CT= Conservacion Total

E= Eliminacion RESPONSABL%\STION BOCUMENTAL: FIRMA RESPONSABLE GESTIO%MWE:ITAL
21: gﬂeelagio‘tgcnolégico é‘a Wzt Y %f% 6?1 2. %@( )
e ACTA COMITE DE ARCHIVO: — FECHA COMITE DE ARCHIVO:
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